
徐州生物工程职业技术学院处室文件
徐生院教发[2013]11号
关于2008级五年制高职班学生毕业论文答辩的通知
各系部及2008级五年制高职班级：

2008级毕业论文答辩定于2013年7月6-7日进行，具体要求如下：
一、答辩及成绩评定
（一）学生毕业设计（论文）答辩均应在毕业答辩会上公开进行。各系应设立答辩委员会（一般3-5人），负责主持本系毕业生的答辩工作。
（二）答辩开始时，学生应首先介绍毕业论文（设计）的目的与意义、基本内容、技术路线与研究方法及价值等，然后答辩委员会就需要进一步说明的问题，与题目有关的基本理论、方法、认识等方面的问题进行提问，并作好答辩记录，时间不超过15分钟。
（三）答辩结束后，答辩委员会应从选题的意义和创新程度、毕业论文（设计）的质量和水平、答辩时的陈述和回答问题的正确程度、选题难度和工作量情况等四个方面给出答辩成绩。成绩评定按优秀、良好、中等、及格与不及格五级分制评定。一般优秀、良好人数分别不多于总人数的15%、30%，及格与不及格人数不少于总人数的15%。
（四）答辩委员会在组织完成学生毕业论文（设计）评审及答辩工作后，应对毕业论文（设计）资料进行收集、汇总。成绩表和成绩分析表交系部和教务处，毕业论文按照封面、答辩小组评议意见、中文摘要及关键词、正文、参考文献顺序装订并交系教学秘书存档。
二、论文格式要求

毕业论文（设计）由封面、开题报告、中文摘要及关键词、正文、参考文献、封底等部分组成，其具体要求及格式如下：

（一）封面：封面应包括毕业论文（设计）题目、论文（设计）作者及学号、所属专业、指导老师姓名、时间等内容。

（二）中文摘要及关键词：论文（设计）的主要观点或创新点。

（三）论文（设计）正文：

1.论点明确，论据充分，结论正确。

2. 论文（设计）尽可能发掘创新点。

3.字数要求4000字以上。

4.正文使用数字分级序号，即一级标题序号为：1,2,3… 等， 二级标题序号为1.1，1.2，2.1等，三级标题序号为1.1.1，1.2.4等。

（四）参考文献：采用GB7714推荐的顺序编码制格式，参考文献按在正文中出现的先后次序列表于文后；表上以“参考文献：”（左顶格）作为标识；参考文献的序号左顶格，并用数字加方括号表示，如[1]，[2]，……，与正文中的标示序号、格式一致。主要责任者（姓先名后，英文不加缩写点）超过3人时，只写前3名，后面加“等”。 各类参考文献条目的编排格式如下:

期刊文章：[序号]  主要责任者. 文献题名[J]. 刊名, 年, 卷(期): 起止页码.

图书专著：[序号]  主要责任者. 文献题名[文献类型标识]. 出版地: 出版者, 出版年.

报纸文章：[序号]  主要责任者. 文献题名[N]. 报纸名, 出版日期(版次).

（五）交打印稿的同时，应同时向班主任交电子文档，毕业论文电子稿应采用word文档格式来书写。一律使用A4页面左侧装订;题目用黑体二号居中，论文题目一般不超过20个字；中文摘要200-300字左右，摘要和关键词用仿宋体四号字；正文用宋体小四号字；参考文献用宋体五号字。    

（六）论文（设计）的装订顺序：

（1）封面（2）答辩小组评议意见（3）中文摘要及关键词（4）正文（5）参考文献

附件：徐州生物工程职业技术学院毕业审计（论文）格式
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附件  

徐州生物工程职业技术学院

 毕 业 设 计（论 文）

专    业                           
学生姓名                           
学    号                           
班    级                           
指导教师                           
实习单位                           
完成日期                           
答辩小组评议意见
	论文（设计）题目：

	姓名
	何静
	学  号
	081106103

	答辩时间
	2013-7-6
	答辩地点
	3—313

	评分项目
	配分
	得分

	毕业设计（论文）选题的意义和创新程度
	20
	

	选题难度和工作量情况
	20
	

	毕业设计（论文）的质量和水平
	40
	

	答辩时的陈述和回答问题的正确程度
	20
	

	合计
	100
	

	等第
	

	综合评述：

                                      答辩小组长签字           
                                                      年    月     日


摘要

目　　　　录

正文

参考文献
