
徐州生物工程职业技术学院处室文件
徐生院教发[2013]12号
关于开展2012-2013学年第二学期期中教学检查的通知
各系部：
经研究，2012-2013学年第二学期期中教学检查定于5月23日进行。本次检查采用学校抽查与系部普查相结合方式进行。系部教学主任、专业办（教研室）主任检查所有教师的课程标准、授课计划、实践教学计划、实习安排、教案、备课笔记、教学业务手册等材料；学校普查系部及专业办（教研室）级材料，抽查每个专业办1-2位教师的教学材料。
为保证本次检查的顺利进行，请各系部于5月24日下午4:20前前将系部、专业办、教师所有材料集中在一起。校督导检查人员、系教学主任、教学秘书、专业办主任集中同步对材料进行检查，专业办主任和教学主任对教师教学材料进行评分，评分值连同期初、期末教学常规检查得分一起作为本学期教学质量评估中“教学常规”项得分。
系部检查总结及检查表格材料由系部归档，校督导检查材料填写完整并签字后，请于5月24日下班前交到教务处胡长效老师处。检查人员分工如下：
	检查时间
	检查系部
	检查人

	11月29日（周四）16:00开始
	农林工程系
	王庆林    张  见   

	
	电气工程系
	赵  虎   王伟生

	
	信息工程系
	李文红   陈  娟

	
	动物工程系
	李清秀   毛吉平

	
	基础教学部
	胡长效   吴江涛

	
	生物工程系
	王  宁  宋  杨 

	
	机械工程系
	尹红丽   孟  娟
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教务处  
          二〇一三年五月十五日
附件1
徐州生物工程职业技术学院
期中教学检查总结表
（2012-2013-2学期）
系（部）： 教务处              总结人：          填表日期：    年   月   日
	检查组织情况

	（检查时间、检查工作安排、组织等）

	系部及专业办工作情况

	（评析工作计划、教学进程表、教师业务手册、专业办（教研室）工作计划、督导听课记录、实验实习记录册、实践教学计划、实践教学时间安排表、专业办教学活动记录册检查情况自查结果）

	教学文件及教学进度情况

	（主要通过检查人才培养方案、课程标准、授课计划、教案、备课笔记、教室日志、教学进程表、作业等之间的齐全度及吻合度来体现，要求好的典型列出3-6个，存在问题的列出1-6个）。


	实践教学情况检查

	（对照人才培养方案、课程标准检查实验实习记录册及教师的教案和学生的实验实习报告，检查实验室物品的准备、卫生，检查了解实验员的工作情况）

	教学秩序检查情况及问题处理情况

	（根据日常巡查、教师座谈会、学生座谈会、汇总说明教师及学生的出勤、迟到、早退、违纪、乱课等情况及对发现的问题处理情况）

	督导听课情况

	（各督导组成员及对应的听课次数、听课中发现的典型及问题、处理情况等）

	教学研究情况

	

	教学建议及说明
	


附件2   
表2 系部及专业办常规材料检查表（系部及学校检查共用表）
所属系部               检查时间：2013年5月23日   
	序号
	检查项目
	检查记录

	1
	2013级人才培养方案制（修）定完成情况
	

	2
	课程编码完成情况
	

	3
	教学进程表
	执行情况：

	4
	专业办（教研室）工作计划
	

	5
	督导听课记录
	

	6
	实验实习记录册
	

	7
	实践教学计划
	/

	8
	实践教学时间安排表
	

	9
	教研组活动记录册

	专业办（教研室）名称：
	学期工作计划有无（  ） 教研活动记录次数（    ）活动项目安排计划有无（  ）
记录质量：

	
	
	专业办（教研室）名称：
	学期工作计划有无（  ） 教研活动记录次数（    ）活动项目安排计划有无（  ）
记录质量：

	
	
	专业办（教研室）名称：
	学期工作计划有无（  ） 教研活动记录次数（    ）活动项目安排计划有无（  ）
记录质量：

	
	
	专业办（教研室）名称：
	学期工作计划有无（  ） 教研活动记录次数（    ）活动项目安排计划有无（  ）
记录质量：

	
	
	专业办（教研室）名称：
	学期工作计划有无（  ） 教研活动记录次数（    ）活动项目安排计划有无（  ）
记录质量：

	检查人签字：
	


附件3
表3  教师教学材料检查表（系部及学校检查共用表）
所属系部                               检查时间  2013年5月23日                  
	教师姓名
	课程名称
	任课班级
	课程标准
	授课计划
	教案
	备课笔记完整情况
	实践教学情况

	
	
	
	有无课程标准
	有无实验实习项目目录
	与人才培养方案吻合与否
	规定实验时数（本学期）
	规定实习时数（本学期）
	有无
	与课标吻合与否
	总学时
	实验时数
	应写数
	实写数
	教案质量（优秀、合格、不合格）
	
	实验应开时数
	实验实开时数
	实习已完成时数
	报告齐全与否
	实验记录册填写情况

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	需要说明的问题
	
	检查人
签字：
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